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Direccién de Desarrollo Urbano.

Direccién. Av. Chimalthuacan S/N Entre Faisan y Caballo Bayo Col. Benito Juarez,
Nezahualcoyotl., Estado de México C.P. 57000.

Teléfonos: 55-5716-9070, Ext. 1804

de Desarrofio Urbano.
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‘r '@so y hecho en la Direccién de Desarrollo Urbano en conjunto con la Subdireccién de
yanizacion y Métodos de la Direccion de Administracion.
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1. INTRODUCCION

La Direccién de Desarrollo Urbano de Nezahualcoyotl, es la dependencia encargada de
vigilar y coordinar el desarrollo urbano dentro del territorio Municipal.

Es una unidad administrativa que delega, el ordenamiento territorial de los asentamientos
humanos y de la operacion del desarrollo urbano; incluyendo la formulacion, ejecucion y
evaluacién acciones relativas para la regularizacion de la tenencia de la tierra, asi como de
la regularizacion y control de las construcciones que se ejecuten en el territorio municipal,
asi mismo, contribuye al equilibrio ambiental con practicas conscientes y transparentes.
Dada la naturaleza del area y como obligacién inherente a las funciones publicas de regir
el actuar bajo los conceptos de transparencia, rendicion de cuentas, gobernabilidad y con
conocimiento fundamental de la ley; es que se expone el presente Manual de Organizacion
que constituye parte fundamental de una administracion eficiente y eficaz.

Este documento se ha integrado considerando aspectos juridicos a efecto de que los
servidores puablicos de la Direccion de Desarrollo Urbano de Ciudad Nezahualcdyotl,
cuenten con una guia que les permita conocer la estructura organica, las atribuciones
correspondientes y el funcionamiento en lo particular y en lo general del area.

Tiene como finalidad principal el cumplimiento de la normatividad; siendo un instrumento
indispensable en el funcionamiento y organizacion de las actividades, ofreciendo simplificar
eficiencia en los servicios que se prestan en la Direccion, ademas de coadyuvar en la
unificacion de los criterios a seguir en las diferentes actividades a realizar, evitando con

esto/ que el personal incurra en algun tipo de responsabilidad en cuanto al
sUs funciones:.
et
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Cabe mencionar que constituye una guia de consulta y orientacidbn no solo para quien
actualmente se desempeiia en la Administracion Pablica Municipal, sino también para toda
aquella persona interesada en el funcionamiento de esta dependencia. En tal virtud, el
presente documento tiene como propésito constituirse en un instrumento de apoyo al logro
eficaz y eficiente de los objetivos y metas de ia Direccion de Desarrollo Urbano, por lo que
se recomienda su actualizacién oportuna cuando se presenten modificaciones en su
estructura organica, atribuciones, marcao legal o distribucion funcional.

Es de vital importancia mantener permanentemente actualizado el presente manual de
organizacion.
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i. MARCO JURIDICO

CONSTITUCIONES
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

LEYES

FEDERALES

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrolio Urbano
Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

Ley General de Archivos

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarroffo Urbano
Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley General de Mejora Regulatoria

Ley General de Proteccion Civil

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley General de Salud

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres

Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad

Ley Federal del Trabajo

Ley de Planeacion

ESTATALES
Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios
Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios
Ley de Documentos Administrativos e Historicos del Estado de México
Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios
Ley Fiscal de* Estado de México y Municipios
kéy de Iguardagl de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del
/ Leyde Planeacubn del Estado de México y Municipio
Ley _ 'bajo de\los Servidores Publicos del Estado y Municipios

B
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Ley de Responsabilidad Patrimonial para el Estado de México y Municipios

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios

Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios

MUNICIPALES
Bando municipal 2022
Ley Organica municipal del Estado de México

REGLAMENTOS

ESTATALES

Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios
Reglamento de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios

Reglamento de la Ley de igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del
Estado de México

Reglamento Libro V del Codigo Administrativo del Estado de México

Reglamento libra XVIII del Codigo Administrativo del Estado de México

MUNICIPALES

Reglamento Qrgénico de la Administracion Pablica Municipal de Nezahualcoyotl 2021
(Reforma 20/12/21)

Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de Nezahualcoyotl 2021.
Reglamento de Justicia Civica para el Municipio de Nezahualcoyotl.

PLANES Y PROGRAMAS

Plan Nacional de Desarrolio 2019-2024

Plan Estatal de Desarrolio 2017-2023

Plan Municipal de Desarrolio 2019-2021

Pregrama-Nacional de Desarrollo Urbano 2014-2018
“ Plap-Municipal de Desarrollo Urbano febrero 2005

A o
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cODIGOS

Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México
Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios
Caodigo Administrativo del Estado de México

TRANSPARENCIA Y RENDICION DE CUENTAS

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Meéxico y Municipios

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México

DOCUMENTOS NORMATIVOS — ADMINISTRATIVOS

Lineamientos para el registro y control del inventario y la conciliacion y desincorporacion de
bienes muebles e inmuebles para las entidades fiscalizables municipales del Estado de
México.

Lineamientos de control financiero y administrativo para las entidades fiscalizables
municipales del Estado de México.

Manual para la planeacion, programacion y presupuesto de egresos municipal para el
ejercicio fiscal 2022.
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. MISION, VISION Y OBJETIVO GENERAL

MISION

Impulsar de manera eficaz y transparente el ordenamiento Territorial de los asentamientos
humanos y de los centros de poblacion, en armonia con el medio ambiente y la Planeacion
del Desarrollo Urbano en cumplimiento del Plan Municipal de Desarrollo Urbano.

VISION

Instruir con capacidad para afrontar los retos derivados del crecimiento urbano de ciudad
Nezahualcoyatl, que satisfaga las necesidades de los habitantes en materia de
ordenamiento urbano, logrando cumplir con las expectativas de la ciudadania mediante el
cumplimiento de la normatividad vigente. Lograr cumplir las expectativas solicitadas por el
ciudadano mediante el procedimiento administrativo.

OBJETIVO GENERAL

Satisfacer las necesidades y expectativas de los ciudadanos mediante 1a organizacion de
la institucion para otorgar un servicio publico de excelencia, certidumbre, a través del
cumplimiento de compromiso explicito de la confiabilidad, eficacia, efectividad y
transparencia en la prestacion de los servicios.
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IV. ATRIBUCIONES
BANDO MUNICIPAL H. AYUNTAMIENTO DE NEZAHUALCOYOTL 2022 (05/02/22)

TITULO SEPTIMO
DEL GOBIERNO MUNICIPAL, DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL Y ORGANISMOS AUXILIARES
DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO Il
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 51.- Con la finalidad de eficientizar las tareas que realizan las dependencias que
conforman la administracion publica municipal; el Ayuntamiento podré modificar el
Reglamento Organico de la Administracién Publica Municipal, asi como expedir o modificar
los Reglamentos especificos de cada una de ellas, sus Manuales de Organizacion y
Manuales de Procedimientos.

Asi mismo tendra la facultad de expedir acuerdos, circulares y demas disposiciones que
permitan regular el funcionamiento de las dependencias de la administracion municipal, ello
sin perjuicio de que las propias dependencias que conforman la estructura administrativa
municipal, implementen de manera permanente, con el objeto de

mejorar sus procesos y procedimientos, la normatividad que permita la promocion del uso
de las tecnologias de la informacién para impulsar el desarrollo economico y social; sin
dejar de observar las disposiciones contenidas en la Constitucion Federal, en la
Constitucion Local y la Legislaciéon en materia de Gobierno Digital.
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REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE
NEZAHUALCOYOTL

TITULO TERCERO: REGIMEN ADMINISTRATIVO Y DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

CAPITULO DECIMO: DESARROLLO URBANO

Articulo 51. La Direccion de Desarrollo Urbano, es la dependencia encargada del
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y de la operacion del desarrolio
urbano: incluyendo la formulacién, ejecucion y evaluacion acciones relativas para la
regularizacién de la tenencia de la tierra, asi como de la regularizacion y control de las
construcciones que se ejecuten en el territorio municipal.

Articulo 52. La Direccién de Desarrollo Urbano, se integra por las areas administrativas
siguientes:

I. Subdireccién de Desarrolio Urbano;

1. Jefatura de Departamento de Licencias de Construccion y Uso de Suelo;

lil. Jefatura de Inspeccion y Verificacion;

IV. Subdireccion de Desarrolio Urbano de fa Unidad Administrativa Nezahualcéyotl;

V. Jefatura de Departamento de Licencias de Construccién y Uso de Suelo de la Unidad
Administrativa Nezahualcoyotl,

V1. Jefatura de Inspeccion y Verificacion,
VII. Coordinacion Administrativa;
Viil. Coordinacion Juridica; y

IX. Enlace con Ventanilla Unica.
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Articulo 53. A la Direccién de Desarrollo Urbano, le corresponde el despacho de los
siguientes asuntos:

I. Promover y vigilar el desarrollo sustentable de las diversas comunidades y centros de
poblacion, mediante una adecuada zonificacion basada en la identificacion de la
problematica sobre el desarrollo urbano en el Municipio;

ll. Fomentar la participacién ciudadana en la planeacion, elaboracion, ejecucion,
evaluacion y madificacion de los planes de desarrolio urbano;

lll. Otorgar las licencias de construccion, uso especifico de suelo, cambios de densidad,
— intensidad y altura, constancias de alineamiento, nimero oficial, regularizacion de
construcciones, ocupacién de la via publica en materia de construccion; asi como de
demolicion y excavacion, en los términos de las leyes y ordenamientos aplicables:

V. Otorgar las Yicencias de uso de suelo, conforme al plan de desarrolio municipal. Con
el visto bueno de la presidencia para los casos de suelo comercial;

V. Identificar, declarar, conservar y preserva en término de las disposiciones legales
respectivas, las zonas, sitios y edificaciones que constituyen un testimonio valioso de la
historia y de la cultura del municipio;

VI. Planear, organizar, dirigir y controlar, conforme a las normas juridicas vigentes y a
los planes de desarrollo urbano, todas aquellas obras que sean en beneficio social:

VIl. Elaborara y ejecutar resoluciones de demolicién y clausura de obra, asi como
infraccionar y sancionar a las personas que infrinjan la normatividad en materia de
desarrollo urbano, incluso los dafios que ocasionen a las vialidades y nomenclaturas
existentes, observando en todo momento con lo establecido en los articulos 110 y 111.

VIIl. Proponer soluciones innovadoras y de vanguardia tecnolégica que tiendan a
resolver la problematica municipal, en materia de su competencia;

IX. Actualizar el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, de conformidad con lo establecido
con el Reglamento al Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México; y

X. Las demas que le confieran otros ordenamientos y el presidente Municipal.
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V. ESTRUCTURA ORGANICA

1.0 Direccion de Desarrollo Urbano

1.0.1. Coordinacion Juridica
1.0.2. Enlace con Ventanilla Unica
1.0.3. Coordinacion Administrativa

1.1. Subdireccion de Desarrolio Urbano
1.1.4. Jefatura de Departamento de Licencias de Construccion y Uso de Suelo
1.1.2. Jefatura de Inspeccion y Verificacion.

1.2. Subdireccion de Desarrollo Urbano de Ia Unidad Administrativa

Nezahualcdyotl

1.2.1. Jefatura de Departamento de Licencias de Construccion y Uso de Suelo de la
Unidad Administrativa Nezahualcoyotl.
1.2.2. Jefatura de Inspeccion y Verificacion de la Unidad Administrativa Nezahualcoyotl.
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VIi. ORGANIGRAMA

DIRECCKIN DE DESARROLLO
URBANO.

COORDINACION SURIDICA.

ENLACE CON VENTANILLA ONICA.

COORDINACION ADMINISTRATIVA.

|

SUBDIRECCION DE DESARROLLO
URBANO.

SUBDIRECCION DE DESARROLLO
URBANO DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA
NEZAHUALCOYOTL.

GOBIE N

X

susp CION DE
N\ ORGAKIZACION
\_k METOLOS

EEns Lo

JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE
JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION Y
LICENCIAS DE CONSTRUCCION Y USO DE SUELO DE LA UNIDAD
USO DE SUELO. ADMINISTRATIVA
NEZAHUALCOYOTL.
/-"_ T
o // e
| N,
4 f:&n > \
JEFATURA DE INSPECCION Y
JEFATURA DE INSPECCION Y VERIFWCACION DF LA LINIDAD 18
VERIFICACION. ADMINISTRATIVA DES -
NEZAHUALCOYOTL. 'AND
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Vil. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

1.0 DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
OBJETIVO:

Definir las funciones generales y especificas del personal, de manera que propicie la mejor
Administracion de los recursos humanos, materiales y servicios, destinados a la ejecucion
de programas de las Unidades Administrativas municipales, constituyéndose en un
instrumento de apoyo para la mejora continua la cual nos llevara a lograr un mejor ambiente
laboral y un servicio de mayor calidad al publico en general.

FUNCIONES:
1. Establecer y conducir las politicas en materia de asentamientos humanos, urbanismo
y vivienda.

2. Evaluar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de ordenamiento
territorial de los asentamientos humanos, del desarrollo urbano y vivienda.

3. Autorizar y proponer modificaciones al Plan Municipal de Desarrollo Urbano y los
parciales que de él se deriven, asi como participar en la elaboracién, evaluaciény en
su caso modificacion, de los Planes Regionales de Desarrollo Urbano.

4. Aprobar el desarrollo urbano de las comunidades y de los centros de poblacion del
municipio.

5. Evaluar el cumplimiento de fas normas técnicas en materia de desarroflo urbano,
vivienda y construcciones.

6. Aprobar los programas de desarrollo urbano autorizados y los ordenamientos
juridicos respectivos, los proyectos de construcciones, edificaciones, uso de suelo,
cambios de uso de suelo y de edificaciones, obras de urbanizacion, régimen
propiedad en condominio, asi como de subdivisiones, fusiones, fratci n%ntos,

P " /-Tto'm@do en caso procedente, la licencia municipal respectiva. \\
TP \
\7;.. AUtOTiza\\obras privadas, asi como imponer las sanciones corresppndientes, cuands:. \
=5+ iNcurran en violacion a disposiciones legales o reglamentarias. \DES!\ ANG |

ik ! \ /'f
- veR I%P wial\ ]
DMHUIETRAMOON N, A

—_— / - L
GUBIL I / e 3 -

SUBDINT el e e
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DEPENDENCIA: DIRECCION DE DESARROLLO URBANO CLAVE MUNICIPIO: 087

8. Establecer las sanciones por infracciones gue se cometan a la Ley de Ordenamiento
Territorial y Asentamientos Humanos del Municipio; y a los demas ordenamientos
cuya aplicacion sea de su competencia.

9. Promover el Programas de Desarrollo Urbano, en sus diferentes modalidades, y con
la politica, objetivos y prioridades que establezca la persona titular de la presidencia
municipal y vigilar su ejecucion;

10. Participar en las comisiones de caracter regional y metropolitano en las que se traten
- asuntos sobre asentamientos humanos, desarrollo urbano, vivienda;

11. Las demas que le sefialen otras leyes, reglamentos y disposiciones de observancia
general.

—_—
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NEZAHUALCOYOTL
DEPENDENCIA: DIRECCION DE DESARROLLO URBANO CLAVE MUNICIPIO: 087

1.0.1 COORDINACION JURIDICA

OBJETIVO:

Coordinar y vigilar que se operen e instrumenten las normas administrativas, juridicas, para
el cumplimiento de las metas y objetivos de esta Coordinacion, asi como mejorar 10s
procedimientos administrativos en base a los reglamentos y leyes aplicables en materia de
Desarrollo Urbano.

FUNCIONES:

1.

Formular proyectos de reglamentos, manuales juridicos y acuerdos en materia de
obras publicas y desarrollo urbano;

Emitir opiniones o dictamenes juridicos sobre los lineamientos que deban regir el
funcionamiento de las unidades administrativas de la Direccion General.;

Actuar como organo de consufta de la Direccion General en los asunios de la
competencia de esta dependencia;

Participar en los procedimientos juridicos y administrativos que se instauren en
contra de los particulares, derivados de la aplicacion de la legislacion estatal y federal
y de la reglamentacion municipal en el ambito de la competencia de la Direccién
Genercal;

. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia y las que

le encomiende su superior jerarquico.

Apoyar y acompaifiar a los verificadores, notificador, ejecutor, a las diligencias de
suspension o clausuras de obra.
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1.0.2 ENLACE CON VENTANILLA UNICA

OBJETIVO:

Revisar que los tramites ingresados para Licencia de Uso de Suelo (de uso comercial),
cumplan con lo establecido en el Cadigo Administrativo del Estada de México, el Bando
Municipal y el Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Nezahualcoyotl.

FUNCIONES:

1. Corroborar que el ingreso de expedientes para tramite de la Licencia de Uso de
Suelo (Uso Comercial) y de la Cedula Informativa de Zonificacion, cumpla con todos
los requisitos establecidos en la normatividad vigente.

2. Llevar el control de todas las solicitudes ingresadas y de la emisién del documento
o respuesta.

3. Entregar Cedulas Informativas de Zonificacion y Licencias de Uso de suelo para uso
comercial

4. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competenciay las que
le encomiende su superior jerarquico

5. Informar a la Direccion, cuando se observe alguna presunta contravencion en
materia de uso de suelo (Uso Comercial).
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1.0.3 COORDINACION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO:

Coordinar y vigilar que se operen e instrumenten las normas administrativas, juridicas, para
el cumplimiento de las metas y objetivos de esta Coordinacion, asi como mejorar los
procedimientos administrativos en base a los reglamentos y leyes aplicables en materia de
Desarrollo Urbano.

FUNCIONES:

1. Gestionar los recursos financieros, materiales y humanos necesarios para el logro
de los objetivos de la Direccion.

2. Proponer al Titular de la Direccién, los cursos de capacitacion que considere que
puedan ser de utilidad para el personal de la misma y, en el ambito de su
competencia, instaurarlos y coordinarios.

3. Elaborar y actualizar los Proyectos de Manuales de Organizacion y Procedimientos
para controlar las funciones y actividades que se realizan por las diversas
dependencias adscritas a la Direccion y someterlos a la consideracion de su titular.

4. Controlary ejercer con estricto apego a los programas autorizados, el presupuesto

anual asignado a la dependencia, satisfaciendo las necesidades y requerimientos
[ de la institucién.

5. Llevar el registro del personal adscrito a la Direccién, sus altas y bajas, recabando
la informacion necesaria para integrar sus expedientes personales, de acuerdo con
los requisitos que sefialen los ordenamientos legales aplicables.

6. Informar los recursos materiales de la Direccién, asentando sus resguard
bajas, asi como los mantenimientos que se realicen.
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11 SUBDIRECCION DE DESARROLLO URBANO
OBJETWVO:

Llevar a cabo el ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y la
operacion urbana.
FUNCIONES:

1. Verificar las politicas en materia de asentamientos humanos, urbanismo y vivienda.

2. Supervisar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de ordenamiento
territorial de los asentamientos humanos, del desarrollo urbano y vivienda.

3. Difundir el Plan Municipal de Desarrolio Urbano y los parciales que de €l se deriven,
asi como participar en la elaboracion, evaluacién y en su caso modificacion, de los
Planes Regionales de Desarrollo Urbano.

4. Aprobar el desarrolio urbano de las comunidades y de los centros de poblacion del
municipio.

5. Vigilar el cumplimiento de las normas técnicas en materia de desarrollo urbano,
vivienda y construcciones.

6. Difundir los programas de desarrollo urbano autorizados y los ordenamientos
juridicos respectivos, los proyectos de construcciones, edificaciones, uso de suelo,
cambios de uso de suelo y de edificaciones, obras de urbanizacion, régimen de
propiedad en condominio, asi como de

7. subdivisiones, fusiones, fraccionamientos, otorgando en caso procedente, la
licencia municipal respecliva.

8. Supervisar obras privadas, asi como imponer las sanciones correspondientes,
cuando incurran en violacién a disposiciones legales o reglamentarias.

9. Emitir las sanciones por infracciones que se cometan a la Ley de Ordenamiento
Territorial y Asentamientos Humanos del Municipio; y a los demas ordenamientos
cuya aplicacion sea de su competencia.

10. Promover el Programas de Desarrollo Urbano, en sus diferentes modali
la politica, objetivos y prioridades que establezca la persona titular
_.»/iﬁmiei;gl y vigilar su ejecucion
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1.1.1 JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION
Y USO DE SUELD

OBJETIVO:

Extender Licencias de Construccién en cualquiera de sus modalidades, Constancias de
Alineamiento y Ntimero Oficial, asi como ingresar solicitudes de Licencias de Uso de Suelo
(como requisito de la Licencia de Construccién) y Cedulas Informativas de Zonificacién para
tramite notanal.

FUNCIONES:

1. Atender a la ciudadania para el tramite de las Licencias de Construccion (en
cualquiera de sus modalidades), Constancias de Alineamiento y Numero Oficial,
Cedulas Informativas de Zonificacion, y Licencias de Uso de Suelo (para obtencion
de la Licencia de Construccion);

2. Corroborar que el ingreso de expedientes para tramite de la Licencia de Uso de
Suelo y de la Cedula Informativa de Zonificacién, cumpla con todos los requisitos
establecidos en la normatividad vigente.

3. Cuantificar y aplicar a los interesados la contribucion que corresponda por
Autorizacién o Licencia para obra, sujetdndose para ello a lo establecido en la
normatividad vigente;

4. Cuantificar y aplicar a los interesados la contribucién que corresponda por uso de
suelo para realizar algin tipo de obra, sujetandose para ello a lo establecido en la
normatividad vigente;

5. Expedir de Licencias de Construccion cumplan con lo establecido en la normatividad
vigente;

6. Expedir Constancias de Alineamiento y Numero Oficial;

7. Entregar Cedulas Informativas de Zonificacién y Licencias de Uso de suelo para
iramite notarial;

8. Participar en la revision y actualizacion de los diversos instrumentos
urbano y la reglamentacién correspondiente;

DES! =
ireccién, cuando se observe alguna presunta Gontravencion en i }

e /

P e mal_eun:ﬂé construccion y/o uso de suelo;
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11. Mantener la uniformidad del Municipio mediante el control de la nomenclatura de las
vias publicas y de la numeracion oficial de fincas y lotes que lo conforman;

12. La elaboracién de los acuerdos de cambios de uso de suelo, de densidad y altura
de edificaciones de la Zona Norte;

13. La emisiéon de constancias de aprovechamiento inmobiliario y de regularizacion de
construcciones en la Zona Norte;

14. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia y las que
le encomiende su superior jerarquico
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1.1.2 JEFATURA DE INSPECCION Y VERIFICACION

OBJETIVO:

Vigilar y monitorear de manera constante todo el municipio para evitar que las
construcciones proliferen de manera irregular, y verificar que estas se adecuen al Plan
Municipal de Desarrollo Urbano, asi como, motivar a las personas a regularizar sus
construcciones.

FUNCIONES

1. Ejecutar el programa de visitas de inspeccion y verificacion de obras que se lleven a
cabo en la jurisdiccion del Municipio, asi como la verificacion de obras aprobadas por la
autoridad municipal.

2. Practicar procedimientos de inspecciéon y verificacion de constatacion fisica de
documentos, y practicas establecidas en las licencias y permisos municipales
relacionados con la construccion, aplicacion, remodelacién, demolicién de inmuebles,
asi como o relacionado con las obras privadas

3. Promover la aplicacion de sanciones a infractores de disposiciones y procedimientos de
obras de construccion, ampliacion, remodelacion, demolicion de inmuebles

4. Informar los controles de calidad empleados en la edificacion de cualquier tipo de
construccién promocionadas o ejecutadas por particulares

5. Habilitar dias y horas inhabiles para la practica de diligencias

i 6. Solicitar el apoyo de las dependencias federales, estatales y municipales y el auxilio de
la fuerza publica, cuando asi corresponda para el ejercicio de sus funciones;

7. Gestionar en los asuntos de caracter juridico que correspondan

Proporcionar las sanciones al lugar por las infracciones cometidas a la normatividad
estatal y municipal en materia de planeacion y desarrolio urbano;

9. Informar sobre los controles de calidad empleados en la colocacié
/pubh%s\estruduras diversas y antenas

?%quctura
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1.2 SUBDIRECCION DE DESARROLLO URBANO DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA NEZAHUALCOYQTL

OBJETIVO:

Facilitar a la ciudadania de la Zona Norte la obtencion de permisos de obras menor y en su
momento otorgarlo y /o canalizarlo a la jefatura de licencias de construccion, atencién y
seguimiento de oficios canalizados a través de la Direccién de Desarrollo Urbano.

FUNCIONES:

1. Verificar las politicas en materia de asentamientos humanos, urbanismo y vivienda
de Zona Norte.

2. Supervisar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de ordenamiento
territorial de los asentamientos humanos, del desarrollo urbano y vivienda de zona
norte

3. Difundir el Plan Municipal de Desarrollo Urbano y los parciales que de él se deriven,
asi como participar en la elaboracion, evaluacion y en su caso modificacian, de los
Planes Regionales de Desarrollo Urbano de Zona Norte.

4. Autorizar el desarrollo urbano de las comunidades y de los centros de poblacion del
municipio de Zona Norte.

5. Vigilar el cumplimiento de las normas técnicas en materia de desarrollo urbano,
vivienda y construcciones de Zona Norte.

6. Difundir los programas de desarrollo urbano autorizados y los ordenamientos
juridicos respectivos, los proyectos de construcciones, edificaciones, uso de suelo,
cambios de uso de suelo y de edificaciones, obras de urbanizacién, régimen de

— propiedad en condominio, asi como de subdivisiones, fusiones, fraccionamientos,

otorgando en caso procedente, la licencia municipal respectiva de Zona Norte.

7. Supervisar obras privadas, asi como imponer las sanciones correspondientes,
cuando incurran en violacién a disposiciones legales o reglamentarias de Zona
Norte.

Emitir las sanciones por infracciones que se oometan a la Ley de iento

S or@ngmlent

A Pro;mwer el Programas de Desarrollo Urbano, en sus diferentes modalidades, y.con
lam objet&os y prioridades que establezca el titu ni;e la presndenc:a
_mlmidpa!"%mg,llar fu ejecucién de Zona Norte.
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1.21 JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION
Y USO DE SUELO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NEZAHUALCOYOTL

OBJETIVO:

Regular controlar y vigilar en el ambito de su competencia, el escrito cumplimiento de las
disposiciones en materia de ordenamiento territorial de los Asentamientos Humanos en la
Zona Norte del Municipio de Nezahualcoyotl.

FUNCIONES:

1. Atender a la ciudadania para el tramite de las Licencias de Construccion (en
cualquiera de sus modalidades), Constancias de Alineamiento y Numero Oficial,
Cedulas Informativas de Zonificacion, y Licencias de Uso de Suelo (para obtencion
de la Licencia de Construccion),

2. Corroborar que el ingreso de expedientes para tramite de la Licencia de Uso de
Suelo y de la Cedula Informativa de Zonificacién, cumpla con todos los requisitos
establecidos en la normatividad vigente.

3. Cuantificar y aplicar a los interesados la contribucién que corresponda por
Autorizacion o Licencia para obra, sujetandose para ello a lo establecido en la
normatividad vigente;

4. Cuantificar y aplicar a los interesados la contribucion que corresponda por uso de
suelo para realizar algtn tipo de obra, sujetandose para ello a lo establecido en la
normatividad vigente;

5. Expedir de Licencias de Construccién cumplan con lo establecido en la normatividad
vigente;

6. Expedir Constancias de Alineamiento y Numero Oficial;

7. Entregar Cedulas Informativas de Zonificacion y Licencias de Uso de suelo para
tramite notarial;

Participar en la revision y actualizacion de los diversos instrumentos d esgm;ﬂo
= P
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H. AYUNTAMIENTO DE NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO.
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DEPENDENCIA: DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

CLAVE MUNICIP1O: 087

44. Mantener la uniformidad del Municipio mediante el control de la nomenclatura de las
vias publicas y de la numeracion oficial de fincas y lotes que lo conforman;

12. La elaboracion de los acuerdos de cambios de uso de suelo, de densidad y altura

de edificaciones de la Zona Norte;

13. La emisién de constancias de aprovechamiento inmobifiario y de regulfarizacion de

construcciones en la Zona Norte;

14. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia y las que

le encomiende su superior jerarquico
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1.2.2 JEFATURA DE INSPECCION Y VERIFICACION DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA NEZAHUALCOYOTL

OBJETIVO:

Vigilar y monitorear de manera constante la parte correspondiente a la Zona Norte del
Municipio de Nezahualcoyotl, para evitar que las construcciones proliferen de manera
irregular, y verificar que estas se adecuen al Plan Municipal de Desarrollo Urbano, asi como,
motivar a las personas a regularizar sus construcciones.

FUNCIONES:

1. Ejecutar el programa de visitas de inspeccién y verificacion de obras que se lleven a
cabo en la jurisdiccion del Municipio, asi como la verificacion de obras aprobadas por la
autoridad municipal.

2. Practicar procedimientos de inspeccion y verificacion de revision fisica de documentos
y planos, asi como las practicas establecidas en las licencias y permisos municipales
relacionados con la construccion, aplicacion, remodelacion, demolicion de inmuebles,
asi como lo relacionado con las obras privadas;

3. Promover la aplicacion de medidas correctivas a los procesos de obras privadas que
requieren regularizarse;

4. Promover la aplicacién de sanciones a infractores de disposiciones y procedimientos de
obras de construccién, ampliacion, remodelacion, demolicion de inmuebles;

5. Supervisar y verificar los controles de calidad empleados en la edificacién de cualquier
tipo de construcciéon promocionadas o ejecutadas por particulares;

6. Habilitar dias y horas inhabiles para la practica de diligencias relacionadas con sus
funciones;

7. Solicitar el apoyo de las dependencias federales, estatales y municipales y el auxilio de
la fuerza publica, cuando asi corresponda para el ejercicio de sus funciones;

8. Coadyuvar en los asuntos de caracter juridico que correspondan; 5:5?:’*

97 Aplicar Ia\sxsanc:lones a que haya lugar por las infracciones cometidas
*estatal y municipal en materia de planeacion y desarrollo urbano;

\
\

\
1

la normatividad

DEl; ; finsey |
10,.:£lbsarmﬂar todas aquellas funciones inherentes al area de su competericiay las que le ’ﬁ /’
A ireccion de Desarrollo Urbano. /

_.//
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11. Supervisar y verificar los controles de calidad empleados en la colocacion de estructuras
publicitarias, estructuras diversas y antenas;

12. Habilitar dias y horas inhabiles para la practica de diligencias relacionadas con sus
funciones;

13. Desarrollar todas aqueilas funciones inherentes al 4rea de su competencia y fas que le
encomiende la Direccién de Desarrollo Urbano.
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Vill. DIRECTORIO

ING. JUAN CARLOS VICENTE BARCENAS
TITULAR DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

(SIN NOMBRAMIENTO)
TITULAR DE LA COORDINACION JURIDICA

LIC. JULIO CESAR SOTO HUERTA
ENLACE CON VENTANILLA UNICA

ESTHER MARTINEZ CEDILLO
TITULAR DE LA COORDINACION ADMINISTRATIVA

C. ALEJANDRO SANCHEZ FLORES
TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE DESARROLLO URBANO

LIC. LUIS FELIPE MERCADO OROZCO
TITULAR DE LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE LICENCIAS DE
CONSTRUCCION Y USO DE SUELO

ING. BENJAMIN SANTOYO VERGARA
TITULAR DE LA JEFATURA DE INSPECCION Y VERIFICACION

CARLOS QUETZALCOATL CABELLO AVILA
TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE DESARROLLO URBANO DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA NEZAHUALCOYOTL

LIC. JUAN EMMANUEL AVILA SANCHEZ
TITULAR DE LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTQ DE LICENCIAS DE
CONSTRUCCION Y USO DE SUELO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA_
NEZAHUALCOYOTL P sk
= A

(SIN NOMBRAMIENTO) /

DE LA JEFATURA DE INSPECCION Y VERIFICACIQN DE/LA UNIDAD,
ADMINISTRATIVA NEZAHUALCOYOTL | DEs:

MO
\\
CORREO INSTITUCIONAL N . /
desarrollourbanoneza@neza.gob.mx S _
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IX. VALIDACION

ALEJANDR
TITULAR DE LA CONT NTERNA MUNICIPAL
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X.HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA DE ACTUALIZACION

DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION

O4/noviembre/2020

Se agrega diagrama con nombre de titulares, directorio de titulares,
actualizacion de datos encabezados y pie de pagina.

19/marzo/2020

Se eliminan los Perfiles de puestos, el organigrama con nombres.
Se cambia el formato del documento en general.

23/junio/2020

Actualizacién de formato, estructura del indice, directorio, validacion,
encabezado y pie de pagina.

25/Junio/2021

Actualizacion de formato, de la misién vision, funciones de la
Subdireccién de Desarrollo Urbano y la Subdirecciéon de Desarrollo
Urbano de la Unidad Administrativa de Nezahualcoyotl y el apartado
de directorio.

06/Julio/2021

Marco juridico se modificé la palabra LEY a Ley

Se integr6 la Ley Organica Municipal del Estado de México al
apartado de leyes Estatales, se actualizo la nomenclatura del
Reglamento Organico de la Administracién Pablica Municipal, de
acuerdo al nombre vigente de la misma.

En el apartado de directorio se integraron los nombres y los cargos
del responsable de al area

20/06/2022

-Se Actualizo formato del Presente Manual basado en las
recomendaciones emitidas por la Subdireccidn de Organizacion y
Métodos.

-Modificacion del Marco Tetrico con base a las leyes vigentes del afio
2022

-Actualizacion de estructura organica, ori
funciones de forma jerarquica.

nombramientos emitidos.
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